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Projektisuunnitelma
	Yrityksen nimi
	

	Yrityksen Y-tunnus
	

	Projektin nimi
	

	Hakemuksen diaarinumero
	[diaarinumero näkyy asiointipalvelussa]

	Projektisuunnitelman laatija
	



1. Projektin toteutus, riskit ja aikataulu
	Toimenpiteet
	Projektille asetetaan 2 - 5 konkreettista ja osin mitattavaa tavoittetta (katso sähköisen hakemuksen kohta Projektin tavoitteet). 

Kirjoita tähän tavoitekohtaisesti ne konkreettiset toimenpiteet, mitä tavoitteiden saavuttamiseksi tehdään.

	Aikataulu
	

	Riskit
	Mitkä ovat projektin alussa tunnistetut riskit ja miten niihin varaudutaan?



2. Projektin tehtävät, henkilöresurssit ja ostopalvelut
Kuvaa työpaketeittain projektin tehtävien sisältö, tehtävään osallistuvat yrityksen työntekijät ja näiden roolit projektissa. Kerro ketkä ovat potentiaalisia palveluntarjoajia, mitä heiltä on tarkoitus ostaa ja arvioitu kustannus ostetusta palvelusta.

	Työpaketti 1
	Lisää tehtävän nimi

	Kuvaus
	Kuvaa tehtävän sisältö konkreettisesti









	Työntekijät
	Tehtävään osallistuvien työntekijöiden 
· nimet, tehtävästä vastaavan henkilön nimi ensimmäiseksi
· kunkin henkilön tehtävät
· kunkin henkilön työmääräarvio (htkk)

	Kokonaistyömäärä
	Tehtävään käytetty työmäärä yhteensä (htkk)

	Ostettavat palvelut
	Alihankkija 1, kuvaus ostettavasta työstä, kustannus (€)



Alihankkija 2, kuvaus ostettavasta työstä, kustannus (€)




	Tulokset
	Kuvaa tehtävän tulokset





	Työpaketti 2
	Lisää tehtävän nimi

	Kuvaus
	Kuvaa tehtävän sisältö konkreettisesti









	Työntekijät
	Tehtävään osallistuvien työntekijöiden 
· nimet, tehtävästä vastaavan henkilön nimi ensimmäiseksi
· kunkin henkilön tehtävät
· kunkin henkilön työmääräarvio (htkk)

	Kokonaistyömäärä
	Tehtävään käytetty työmäärä yhteensä (htkk)

	Ostettavat palvelut
	Alihankkija 1, kuvaus ostettavasta työstä, kustannus (€)



Alihankkija 2, kuvaus ostettavasta työstä, kustannus (€)




	Tulokset
	Kuvaa tehtävän tulokset



Tee tarvittaessa kopioita yllä olevasta taulukosta projektin työpaketteja vastaava määrä.


3. Resurssiyhteenveto
Projektiin kohdistuva työ
	Henkilöt
	Tehtävä
	Projektiin kohdistuva työmäärä, htkk

	Työntekijä 1
	
	

	Työntekijä 2
	
	

	Työntekijä N
	
	

	Yhteensä
	



Ostopalvelut
	Alihankkijat
	Ostettava työ
	Kustannus, € (alv 0)

	Alihankkija 1
	
	

	Alihankkija 2
	
	

	Alihankkija N
	
	

	Yhteensä
	





	
	
	
	
	


Voit käyttää omaa projektisuunnitelmapohjaasi, mutta muistathan sisällyttää siihen tässä pyydetyt tiedot.
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